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 تعالی بسمه

 مقدمه -1

 وظایف حشر کردن ور مشخصمنظ به برگزاري مصاحبه پذیرفته شدگان آزمون طرح دفاتر خدمات سلامت  اجرایی ينامهشیوه

و  تعالخداوند م با یاري . امید استاستالاجرا لازم آنمواد  يکلیه و شده تهیهارگروه دانشگاهی و نمایندگان طرح در دانشگاه ک

بهتر و  ههرچ نمایند، شاهد برگزاريمی مشارکت مصاحبه اجراي هايدر مسئولیت که زیزانیع تمامی و عنایت ، تلاشبا همکاري

انجام پذیرفت  ماه دي 10آذر لغایت  25از تاریخ  1400به ذکر است ثبت نام فراخوان دفاتر خدمات سلامت لازم  .باشیم آنتر موفق

و افراد قبول شده بهمن ماه به متقاضیان اعلام شده  16نتایج آزمون در تاریخ  دي ماه برگزار گردید. 24و آزمون مربوطه در تاریخ 

 .اندشدهها معرفی هاي انتخابی به دانشگاهطبق اولویت (آزمون و مدارك ) و در آزمون براساس امتیازات

 اهم وظایف دانشگاه -2

 تشکیل جلسه کارگروه دانشگاهی -2-1

صاحبه، ریزي براي تعیین زمان مشدگان به مصاحبه، جلسه کارگروه دانشگاهی با هدف برنامهپس از دریافت فهرست دعوت

 حرازااندازي دفتر و تعیین مدارك مورد نیاز که باید توسط متقاضی براي توانمندي مالی متقاضیان براي راه دودحتعیین 

برداري دفاتر خدمات از دستورالعمل ایجاد و بهره )3-4(اعضاي کارگروه در  بند  گردد. لی ارایه شود تشکیل میتوانمندي ما

نمایندگان حراست و اداره بازرسی و رسیدگی به شکایات به عنوان عضو ناظر در  ضروري است سلامت تعیین شده است.

 کارگروه حضور داشته باشند.

 شدگانبه پذیرفتهصاحبه ارسال نامه دعوت به جلسه م -2-2

پس از تعیین زمان مصاحبه و مدارك و مستندات مورد نیاز، زمان مصاحبه و اطلاعات مورد نیاز طی نامه مکتوب به متقاضیان 

 پروفایل کاربري ایشان در دسترسی دانشگاه قرار دارد.  ردارسال گردد. اطلاعات تماس متقاضی 

 هماهنگی تشکیل کارگروه دانشگاهی -2-3

ریت اعضا ارسال شود. کارگروه دانشگاهی با حضور اکثبه کلیه باید نامه جلسه کارگروه دانشگاهی براي روز مصاحبه دعوت

 اعضا رسمیت خواهد داشت. 
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 هاي روز مصاحبهفعالیت -2-4

اي یل مدارك برفرم تحو دو نسخه از در روز مصاحبه باید مدارك و مستندات درخواستی از متقاضی دریافت و •

از مستندات زیکی فی(دریافتی از سامانه) تکمیل و به امضاي متقاضی و نماینده دانشگاه برسد. یک نسخه  هر متقاضی

 تحویل مدارك باید براي مدیر طرح ارسال گردد. فرم هاي مصاحبه و دریافتی همراه با فرم

ور باشد. براي این منظمدارك ارایه شده توسط متقاضی باید با مدارك بارگذاري شده در سامانه همخوانی داشته  •

 از مدارك متقاضی در سامانه را در روز مصاحبه در اختیار داشته باشید.  توانید یک نسخه تصویر،می

با توجه به اینکه ممکن است در برخی از شهرها متقاضی واجد شرایط براي مصاحبه دعوت نشده باشد، براي روز  •

ننده قرار کبه مصاحبه ندارند در اختیار اعضاي تیم مصاحبهمصاحبه فهرستی از شهرهایی که متقاضی دعوت شده 

شدگان به مصاحبه براي تکمیل ظرفیت در شهرهاي گیرد. کارگروه دانشگاهی اختیار خواهد داشت از بین دعوت

 فاقد متقاضی اقدام نماید.

رار اعضاي کارگروه دانشگاهی ق هریک ازدر اختیار (دریافتی از سامانه) از فرم مصاحبه براي هر متقاضی دو نسخه  •

هاي اعلام شده ثبت و نمره نهایی متقاضی در کنندگان نمره متقاضی را بر اساس شاخصمصاحبهگیرد. هر یک از 

 شود.اعضا تعیین میمیانگین نمره  مصاحبه بر اساس

فرمت ( جلسه کارگروهتعیین و صورت مدارك و امتیاز مصاحبه اساس مجموع امتیاز آزمون، نفرات برگزیده بر •

اعضاي کارگروه ( گردد و به امضاي همه حاضرین در جلسه مصاحبهبر این اساس تنظیم دریافتی از سامانه)

 دانشگاهی و ناظرین) رسانده شود.

 پس از مصاحبه -2-5

اندازي دفتر، نماینده دانشگاه باید نتایج مصاحبه را در سامانه ثبت پس از شناسایی نفرات واجد شرایط براي راه •

صورت جلسه کارگروه و مستندات مصاحبه براي دبیرخانه کارگروه نموده و مدارك مورد نیاز را بارگذاري نماید. 

ارسال  برداري دفاترخدمات سلامت) دستورالعمل ایجاد و بهره1-4( بند (موضوع راهبري دفاتر خدمات سلامت

  شود.

ضاي هاي تکمیل شده توسط اعو فرمشده به مصاحبه یک نسخه فیزیکی از مستندات هر یک از متقاضیان دعوت •

 براي مدیر طرح ارسال گردد.کارگروه دانشگاهی 

فراد شود. ا رسانیبه صورت مکتوب اطلاعاندازي دفتر، تأمین فضا و تجهیزات مورد نیاز به افراد منتخب براي راه •

ر این اقدام نمایند. در غی از تاریخ اعلام نسبت به تامین موارد مذکور داکثر دو ماهحهستند ظرف برگزیده موظف 

 اقدام نماید.  اه اختیار دارد از بین افراد فهرست ذخیره نسبت به جایگزینیصورت دانشگ
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 ازدید از محل دفترب -2-6

می لیست اعلابر اساس چک متقاضی موظف است نسبت به تأمین فضاي اداري مناسب و تجهیزات مورد نیاز •

 به دانشگاه و مدیر طرح اعلام نماید. براي بازدید را اقدام نموده و سپس آمادگی خود (دریافت شده از سامانه) 

براي بازدید از محل استقرار دفتر اقدام خواهند نمود. در  ، نماینده مدیر طرح و نماینده دانشگاه در زمان تعیین شده •

  .تأیید محل دفتر، دانشگاه نسبت به صدور مجوز فعالیت دفتر اقدام خواهد نمودصورت عدم وجود نقص و 

 آغاز فعالیت دفتر -2-7

باید مستندات تعهدنامه محضري ویژه دانشگاه، گواهی عدم  نماینده دانشگاه تأیید محل استقرار دفتر،پس از  •

عدم اعتیاد و سایر مستندات مورد نیاز را بر اساس فایل راهنماي سامانه از متقاضی دریافت و در گواهی سوءپیشینه، 

سامانه بارگذاري نماید. پس از ثبت مدارك مورد نیاز، نسخه الکترونیکی مجوز را از سامانه دریافت نموده و پس 

دور مجوز مراتب ص. داده و در سامانه نیز بارگذاري نمایندز دریافت امضاي رئیس دانشگاه در اختیار متقاضی قرار ا

 به مدیر طرح نیز اطلاع داده شود.

پس از صدور مجوز مدیر طرح نسبت به آموزش مدیر دفتر و پرسنل مربوطه و دریافت مستندات مربوطه اقدام  •

 خواهد نمود.

دو ماه فرصت خواهد داشت نسبت به شروع فعالیت اقدام نماید. در غیر این صورت  ،دور مجوزمتقاضی پس از ص •

 خواهد شد.   از فهرست ذخیره  جایگزین  فرد دیگري

 نکات تکمیلی -3

 دسترسی سامانه در اختیار نماینده دانشگاه که طی نامه رسمی به مدیر طرح معرفی شده باشد قرار خواهد گرفت. •

 هاي مربوطه در اختیار نماینده دانشگاه قرار خواهد گرفت.براي انجام مراحل مختلف و دریافت فرمراهنماي سامانه  •

 
 

 

 


