
دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی نیشابور

سرپرست معاونت بهداشت دانشگاه علوم پزشکی نیشابور با

صدور ابلاغی  سرپرست واحد روابط عمومی معاونت بهداشت

منصوب کرد.

به گزارش روابط عمومی معاونت بهداشت متن ابلاغ بشرح ذیل

است.

                                                                                                      

                    بسمه تعالی

                                                                                                     

                

جناب آقای محمدرضا بادیانی

با سلام و احترام

نظر به حسن تعهد شایستگی و تجارب ارزشمند جناب عالی به

موجب این ابلاغ به عنوان سرپرست واحد روابط عمومی معاونت

منصوب می گردید امید است با برنامه ریزی و بهره جستن از

توان کلیه کارشناسان و صاحب نظران در انجام وظایف محوله

برای تعالی نظام بهداشت موفق و موید باشید. از جنابعالی

انتظار می رود اهتمام جدی در انجام مسئولیت محوله طبق

انتظارات ذیل را مبذول فرمایید

- برنامه ریزی در راستای اطلاع رسانی لازم در خصوص اهداف

برنامه ها و فعالیت های معاونت به مخاطبین داخلی و
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خارجی.

- برنامه ریزی در خصوص برقراری ارتباط دو سویه ارباب

رجوع و همکاران با مدیران و مسئولین ذیربط.

- برنامه ریزی در خصوص تهیه گاهنامه یا فصلنامه

الکترونیکی حوزه بهداشت دانشگاه.

- برنامه ریزی در خصوص نحوه توزیع نشریات و بولتن های

معاونت و انتشار اخبار و اطلاعات داخلی معاونت.

- برنامه ریزی در خصوص ایجاد تمهیدات لازم برای پاسخ گویی

و راهنمای ارباب رجوع داخلی و بیرونی.

- شش برنامه ریزی در خصوص تهیه فرآیند طراحی بنر، تراکت،

پلاکارد، بروشور و نصب آن در سطح معاونت.

- جمع آوری اطلاعات، اخبار و آمار لازم به منظور تهیه

بروشورها و مجلات داخلی در چارچوب ضوابط و موازین

مربوطه.

- تهیه اخبار و جمع آوری اطلاعات، صدور بیانیه،اطلاعیه

ها، آگهی ها و تهیه پاسخ لازم در موارد ضروری در خصوص

فعالیت معاونت و واحدهای تابعه در رسانه ها جهت تنویر

افکار عمومی.

- پوشش تصویری مراسم و رویدادها تهیه آرشیو عکس بود

تصویر از سازمان ها طرحها و برنامه ها.

- تهیه و تدوین گزارش عملکرد دوره ای و سالانه معاونت بر

اساس شاخص های تعیین شده.

- مشارکت در برگزاری همایش ها و کنفرانس و مناسبت ها.

- تهیه و تنظیم گزارش تحلیلی از بازتاب فعالیت های حوزه

کاری.

- تهیه پیام های تبریک، تقدیر برای کارکنان و مسئولان.

- تهیه اعلامیه و بروشورهای مختلف مربوط به مسائل

فرهنگی  مذهبی و مناسبت های ملی مذهبی.

- بارگذاری اطلاعات و اخبار واحدها در سایت معاونت.

- به روزرسانی تابلوهای اطلاع رسانی الکترونیک معاونت.

- برنامه ریزی و هماهنگی با شرکای سلامت در جهت اجتماعی
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کردن سلامت.

-هفده انجام سایر امور محوله به دستور مقام مافوق.

                                                                                                     

 دکتر علی اکبر محمدی                 

                                                                                           

سرپرست معاونت بهداشتی دانشگاه ورئیس مرکز بهداشت

 نیشابور
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